Coherences

des Projets et des Hommes

PowerPoint Initiation

Objectifs
v Acquérir les bases utiles & une bonne utilisation de PowerPoint 2013 ou de
PowerPoint 2016

v Créer des présentations attrayantes

Contenu

v Présentation de l'interface de PowerPoint
* Présenter les différents éléments de la fenétre (barres d'outils d'acces
rapide, le ruban, les onglets...)
= Découvrir la philosophie et les capacités de PowerPoint

v Créer une présentation simple
= Tracer, modifier, aligner, intégrer dans une forme du texte ou des images
= Créer, modifier des tableaux. Insérer des tableaux et des graphiques d'Excel

v Créer un diaporama dynamique
= Créer des effets d’enchainements (transitions) simples
= Appliquer des effets d'animation (textes et objets)
= Automatiser le défilement des diapositives

v Projeter un diaporama
= Intervenir pendant le diaporama
= Atteindre une diapositive spécifique
= Naviguer au sein du diaporama, faire une pause

v Imprimer un diaporama
= Imprimer les pages de commentaires
= Editer au Format PDF

Intervenante
v" Karine BURDO

Date et lieu
v 13 juin 2019 a Niort
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